
лдчIиниствЩция
муниципАлъного рдйонд'оКозЕльскиiл рАйон''

(исполнительно-распорял|тельный орган)

постАIIовлЕниЕ
*, &46

Об утверждеции порядка учета детей, нуждающихся в
получении дошкольного образования, и формирования
копtтингепта воспитанников муниципальных
образовательных организаций, реализующих
обпдеобразовательные программы дошкольного
образования

В соответствии с пунктаМи |,6 части 1 ст.9 Оед!рального закOна от 29.Т2.20|2 Np
27з-ФЗ (об образовании в Российской Ф|л.рuцr"u, в целях реuLлизации
ко,шституционного пр ава |р a>кдан на о браз ование по стАНоВ JUIЮ ;

1, Утвердить прилагаемый порядок yo|ru детей, подлежащих обучению
по образовательным программам лоrпопr"о.ф образования, и формирования
ко]цтингOнта воспитаНникоВ муниципttльных образовательных организаций,
реirлизующих общеобразовательные программы {ошкольного образования (да.пее -
По,рядок)

2, Настоящее постановление вступает в силу после его официilJIьного
огубликования.

3. Контроль над исtIолнением настояп}его постановлениrI возложить на
заN{естителя главы администрации муниципilльrfого района <<Козельский район>
И.,\. Паршутина.

Глава администрации Е.В. Слабова



Утвержден
постановлением администрации

муниципilтьry|9 ряiiоF? кКозел}qкий район>
Oj,Cl/i,Д!й| N" нуЬ'

Порядок
учета детей, нуждающихся в получении fiошкольного офазования, и

формирования контипгешта воспиrпrrrr"*о' *Уr"u".rальtlых образовательных()ргани3аций' рgдлизующих общеобразоватеdьные программы дошкольного
образования.

1. Общие положениq
1,1, Настоящий Порядок разработаrt в Щелях осущес.вления учета детей,подлежаЩих обучению по образовательным программам дошкольного образованияи нуждающихся В ПредоставлеtIии места В образовательной организации,

удовлетворения потребностl,r гра}кдан В полу{rении доступного, бесплатного икаrчественного дошкольного образования, а та(же присмотре и уходе за детьмидошкольного возраста.
|.2. Настоящий Порядоlt определяет пqрядок учета детей, подлежащих

об,учениlо по образовательным программам ооцr.оrr"rrого образования, и порядок
формирования контингента воспитанников Муниццлдlьных образовательных
организаЦий, реалИзующиХ образовательные программы дошкольного образования
(далее - образовательная организация).

1,3. Понятия, используемые в I]астоящем Пqрядке:

- "документ О направлении" - документ Ца бумаяtном носителе и (или) в
элс:ктронной форме о предоставлении места образовательных организациях,
реЕlJIизующиХ образоваТельные программы ДО[llкбл5ц6.о образования и (или)
ос)/ществляющих присмотр и уход за детьми

- "дошкольнаЯ группа" - поI\{еUIение В гцупповой ячейке ]] организациях,
реализующиХ образоваТелыlые программы до[пкольного образования и (или)
ос),щестВляющиХ присмотР и ухоД За ДеТЬI\{И, прФдназНаченное для проведения игр,
занятий и приема пищи;

- "я(елаеМая дата приема" - дата, указываемря в заявлениI{ для направления и
(или) в заявлении о приеме в государс,гвенные, муниципаJIьные образовательные
организации, а таюке в иные организации в раJмках соглашен ий, в тоN,l числе о
государственно-частном, муrIиципал ьн о- tlacTHoM 

fi артнерстве ;

- "заявитель" - родитель илI4 рtной заftонный представитель ребенка,нап:равивШий В оргаН местногО СаN,Iо}/правленияj, осуществляlощий управленLrе в
сфе:ре образования В LIасти организации пр9доставления общедоступного и
бесплатного дошкольного образования заявлениф для направления в дошкольную



образовательную орl.анизацию ;

"заявлени0 для направления'' - заявле
дошlкольного образования и (или) прис
организациях, в l.ом чисJ]е в порядке tlеревода;

- "контингент воспитанников'' - дети,
пр,сграммы дошкольного образования и (или)
до]fIкольных образовательных организациях ;

"гtриорите,t}tос,гь" - порядок выбора зая
образоваr,еJIьt{ых Opl анизаций, по стегIеIJи пре

- "распредеJIение детей'' - автоматизирован

региональных информационных системах, кот
наIIравления с данными о наличии мест для рас
образоваr,сJl bti ых ()рl.анизаIIиях;

- "регистрация заявления лля
инl{ивидуального номера заявлению для
их в регионсLIIьные информационные
ПРIzIСВОеНИЯ ИНДИВИДУilJIЬНОГО НОМеРа,

- "список булущих воспитанников'' обра
дOтrэЙ. достигших возраста одного года; 1,5;
тек,ущего года, зарегистрированных в эле
обучению по образовательным программам дошк

2. Орl-анизация рабо.гы tlo уче.I,у ll
лоIII KoJlь,Ho1-o образова н ия, и наlIравJIеIIия

организаци,

2.1, Учет осуществляет Отдел образовани
райrэна <козельский район> с использованием
сисllемы доступности дошкольного образования в

ддо ко).
2.2. Учет детей вкJIючает:
- РеГИСТРаЦИЮ В ЭЛеКТРОННОМ РееСТРе Д(

дошкольного образования. до досl.ижения детьми
(далее - реестр /lетей);

- ежеr,одное составление списка булущих
организаций с уче.гом достижения ребенком оп
1,5;2; З, 4; 5;6, 7 лет) на 31 октября в соотве и с датой постпновки на учет и

направJI

направл

системы

ие о необходимости получения

ра и ухода образовательных

осваивающие образоват.ельные
получающие прис]мотр и уход в

ем в заявлении l(ля направления
ния для приема;

я последовательность действий в

соотносит данные заявлений для
ределения в дошкольных группах

процесс присвоения
ия, при созданиLt (поступ;rении)
с фиксацией даты и времени

bнbix организаций - список
З; 4; 5; 6; 7 лет на 3l октября

м реестре детеjа, подлежащих
ьного образования;

l нуждпюulихся в поJIучении
llоtrlкоJlьные образовательн ые

адм инистр ации муниципального

региональной инrформационной
Калужской област,и (далее - РИС

й, нуждающихся
лет на l сентября

в получении

текущего года

пит,анников ббiразова-геJIьных

енного возраст€l (одного года;



наличиеМ права на IIредост.аВJIение места в
внеочередном, первоочередном, преимуществен

- систематическое обновление реестра д
мест в образоватеJIьIIых организациях;

- формирование актуального и отложенно
об разовательных орl,анизациях.

2,З. Постановка на учет осуществля
ри:с ддо ко.

2.4. Основанием для внесения ланных
по,цача заявиl.еJlем или его представителем (дал
образоваНия личнО или В эJlек.гронном виде через
му.ниципальных

гос|ударственных и муниципальных услуг
установленной форме.

2.5. 11ри заполнении заявления за
образоватеJIьныХ организаций. закрепjlснt{ых з

района "КозеJIьсКий район'', не более трех образ
которых является Ilриоритетной, другие допол
дату поступления в образовательную организа
на 3l октября возраста одного года; 1,5; 2; З;
обработку персонаJIьных данных по установлен
образовательную организацию. не закре
З&РtэрцglрироваIl IIо месту )I{ит.еJIьства или по
ин(lормируется Отделом образования о том, что l

образоват,ельную организацию на свободные
местами детей, зарегистрированных по месту ж
на зiакреIIЛеttноЙ за данноЙ оргаI{изаItией r.ерритор

2.6. iloc,tattoBкa tia учеl. Ilри ,-Iичьiом (

порядке х<ивой очер9ди
2,7. В заявлении для постановки на

указываются следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (посlrеднее - при
- дата рожления ребенка;
- реквизиты сви/lетельства о рождении ребен
- адрес месl,а жительства (места пребывания,

ребенка;
- фамилия, имя, отчество (последнее

преllставителей) ребенка;
- реквизи.I.ы i(oKyMeIll.a. улос,tовсря}оIItсI,о

llреllс],аtsителя ) ребеtl ка;

реквизи,tы lloкyМeHTa, подт.верждаIощего ус новление опеки (гrри наличии);

ва,геJlьных организациях tsо

порядке (если таковое имеется);
с учет,ом предоставления детям

спроса на предоставление места в

путем регистраt(ии заявления

ребенке в РИС ДrЦО КО является
- заявитель) заявления в Отдел
ный портал государственных и

услуг (https:l1www.gosusl i,ru), региональный портал
(https ://епtц,. admob lkalu ga. ru)

витель выбирает из списка
терриl,ориями муниципrlJIьного
тельных организаций, первая из

ьными; указывает х(елаемую
с учетом достижения ребенком

, 5; 6; 7 лет, !ает согласие на
й форме. Заявитель, выбравший
нную за территорией, где
месту пребывания его ребенок,

нок будет направлен в данную
, оставшиеся после обеспечения
льства или по месту пребывания
и.

ашении заявителя проводится в

учет и направления ребенка

ичии) ребенка;

)

места фактического проживания)

наличии) родителей (законных

JIиtlllосl,ь ролителя (законного

II()



- адрес электронl-tой почты, номер
(з аконных представителей) ребенка;

- 0 выборе языка образования, родного
Рсlссийской Федерации, втом числе русского яз

- 0 пOтребности в обучении ребенка п
Пр)ограмме дошколыlого образования и (или) в
организации обучения и воспитания ребе
инlдивидуальной программой реабилитации ин

- о направленности дошкольной группы;
- о необхоllимом режиме пребывания ребен
- о }келаемой /taT.e IIриема на обучение.
f,ополнитеJIьно указываются :

- образовательные организации, выбранные
- tlаличие прав на специальные меры

ка:гегорий граждан и их семей (при необходи
- при наличии у ребенка братьев и (или) с

селдье и имеющих общее с ним место житель
образовательной организации, выбранной зая
(ип,rена), отчество(-а) (последнее - IIри налич
необхолимости).

2.8, При пос.гановке на учет при личн
зая витеJI ь прелъя t]JIя ет следующие докум енl.ы :

- докумен,l,, улOстоверяющий личность зая
- свидетельс,гtso о рождении ребенка;
- документ, солержащий сведения о регист

ил}{ по месту пребывания;
- документ, IIодтверждающий право на п

образовате"цьной организации в IIервоочеред
наличии);

Родители (законные представители) ребе
гражданами или лицами без гражданства, доп
подтверждающий IIраво заявителя на пребы
инrэстранные граждане и лица без гражданства
русском языке иJIи tsместе с заверенным перевод

2,9, Заяви,геltю отказывае.гся в tIриеме

реестре детей в случаях:
- обращения с заявлением лица, не я

представителем ) ребенка;
- lIспреllос,гАtsJl9Ilия iloKy\,{енгов. указаIlных
- /lостижеttия ребеr]ком возраста 8 .гIеl. tta

(зак:онtlым представите"тlем) учебного года.

ефона (при наличии) родителей

языка из числа языков народов
ка как родного язь]ка;

адаптированной образовательной
Дании специаJIьных условий для

ка-инвалида в соответствии с
ида (при наличии);

я приема;
оддержки (гаран,гии) отдельных
).

р, проживающих в одной с ним
обучающихся в муниципальной
м указывают фамилию(-ии), имя

и) братьев и (или) сестер (гrри

обращении в отд(ел образования

чии ребенка по мссту жительства

доставление места в дошкольной
порядке (при(внеочередном)

кв, являющиеся иностранными
нительно предъяв,цяют документ,

ие в Российской Федерации.
все документы представляют на
на русский язык.
вления о регистрации ребенка в

юtцегося родитеJIем (законным

настояI]lего Порядка;
заявленного родителем

lу,trк,ге 2.8

ссгtтябрrt



2.8 настоящего 11орядка.

государственных и муниципальных
государственных и муниципальных

реестр детей.

2,|0. Подтверждением факта внесения
явJlяется выдаваемый заявителю регистрационн
согласно приложению l к настоящему Порядку.
подписью уполномоченного специалиста Отдела

2.11, flaTa подачи заявителем заявления
да,гой постановки ребенка в реестр детей.

2,12. При подаче заявления в электрон
государственных и муниципальных услуг (

реl,иональный llopTil"l государственных
(https://entr)z.admoblkaluga.ru) заявитеrIь запоJIн
пр14крепляеТ элек,гронные образцы докумеt{

указанные в нем. Заявление направляется в РИС
2.1З, Специа.rlист отдела образования п

элеlктронного бланка заявления, осуществляет

эле|ктронном заявJIении, осуществляет постановк
2,14. В сJIучае если заявитель не п

до!iументов, подl,верждающие сведения, указа
несlбходимо явиться Отдел Образования с ориги

в электрон

услуг (

2.|6. Сведения о ребенке искJIючаю,tся из
О,гllелом образования сведений, не подтверждаю
Отдел образования уведомляет заявителя об ис

реестра детей в письменном виде не позднее 30

сведений.

2.11. Заяви,гель имеет право в год, в

ребенка в образова,гельную организацию, внес,

поданное заявление с сохранением даты постано
- изменить ранее выбранный год поступл

оргаrlизацию;
- изменить paltee выбранные образоватеJIьtlы
- изменить сведения о льготе при при

организацию;
- изменить данные о ребенке (в случае из

ребенка. места жиr,е.ltьства).

В с.lrучас внесеliия заявитеJ]ем измеltений в

выбраttных образовательных организаций, мес

УСJIУГ ЯВЛЯ

после l мая года, в котором пJ]анируется Ilосту

нных о ребенке в реестр детей
й талон по устан(эвленной форме

гистрационный ]]iL,IoH заверяется
азования.

при личном обращении является

ой форме через Единый портал
нкчий) (https://wrvw.gosuslugi.ru).

и муниципатьных услуг
электронный б,rанк заявления.

" rIол,I,всрждающие сведения.
о ко.
веряет правильнс)сть заполнения

роверку сведений, указанных в

ребенка в реестр детеЙ.
икрепил электрс)нные образцы
ые в электронном бланке, ему
ами документов. указанных в п.

ой форме
нкций)",

ся датой

реестра детей в случае поJIучеtlия
lx родство заявителя с ребенком.
ючении сведений о ребенке из

неи с момента поJIучения данных

ром планируется поступление
следующие изменения в ранее

и ребенка в реестре детей:
ия ребенка в образовательную

организации:

е ребенка в образовательную

фамилии, рIмени, отчества

яtsJIение в части изменения ранее
жительства, сведений о льготе

ение ребенка в о(5разовательную

через Единый портiL,I

региональный портiLл

I]останOвки ребенка в



организацию, данное заявление рассматрив
образовательных организаций лри наличии с

Заявитель вправе внести изменения в ран
обращении в Отдел образования.

2.18. Список будуш"* воспитаннико
нуждаюшихся в поJIучении дошкольного образо
сеl-tтября текущего года, формируется Отдел
ех(егодно на l июня текущего года.

2.|9. Заявитель при подаче заявления
воспитанников пос.ltе 1 июня текущего каленл
образовательных орl,анизациях в необхолимой

реестре воспитанников с даr,ой поступJlения l се
Заявители, имеющие право на первоочеред

места в образовательных организациях, подавши
календарного года и нуждающийся в пред
организациях в текущем году, регистрируется
сентября текущего календарного года при налич
орган изациях своболных мест.

2.20. Заявитель, ребенок которого
организаIlиrо. но желающий перевести ребе
организацию" полае,г заявление в соответствии
ГIорядка.

2,21. Заявrtения о регистрации в

образования. Заяв.ltения о реI.истрации ребе
уничтожению с момента поступления детей в

3. Порядок формирования

3.1. Контингент будущих воспитанник

формируется из реестра детей в соответствии
численностью и возрастным составом детей дей

З,2, Отде"lt образования совместно с
организаций ежеI,одно до 30 апреля опреде
возрастных груIIll в образоваl,еjlь}Iых оргаIJ

коJIичества поданных заявлений гражлан и усл
соо"I,ветствии с саниl,арrlо-эпидемиологическими

3.3. В rtериод с 1 по 17 мая текущего го
в РИС ДДО КО распределяет по образ
зарегистрироваItных по месту жительства или по
закрепленных за образовательными организация
детей до 1 мая т9кущего года, с учетом жения ребенком определенного

в процессе до)/комплектования
tых мест.

поданное заявление при личном

образовательных организациЙ.
нияи (или) присмотра и ухола с 1

t образования в РИС ДДО КО

о внесении реOенка в реестр
ного года при отсутствии мест в

зрастной Ipуппе реr,истрирую-гся в

бря слелуюulего года.
(внеочередное) предоставление

заявление после l июня текуtцего
влении места в сlбразовательных

реестре с датой поступления 1

и в дошкольных сlбразовательных

посещает

ка в другую
пунктами 2.4

образовательную

образовательную
- 2.14 настоящего

е детей хранятся в отделе
ка в реестре д,с,гей поллежат

ва,гельные орган изаL(ии.

тингента воспитанников

в образовательных организачий
количеством набираемых групп.
ющих групп.

уководителями с,бразовательных

яет коJlичество и соотношение

циях на текущии год с учетом
вий, созданных в организациях в

равилами и нормативами.
Отдел образования автоматически
вательным организациям детей,
recTy пребывания на территориях,
и; зарегистрированных в реестре



возраста (одного I.ода; 1,5:2, З; 4; 5,6; 7 лет) на
нilJIичия льгот для приема детей в образовательн

З.4. В период с 18 по 31 мая
автоматически в РИС ДДО КО распределяет
детей. не зарегис,грированных по месту житель
территориях. закреIIленных за образовательны
места, оставшиеся после распределения д
жительства или IIо месту пребывания на
образовательными организациями, с учетом д
возраста (одного I.ола; 1,5;2:3; 4; 5; 6; 7 лет) на
наличиЯ JIьгот.лля Ilриема летеЙ в образователl,Ll]

3,5. Наllрав"rtения в образоваl.ельные
отдельно на каждоt.о ребенка по установленной
настоящему Порядку, подписьlваются заве
заверяются печатью,

Направления в образовательные tlрган
организациям в период с 1 по 10 июня текущего

Выдача наltравлений регистрируется в
направлений в образовательные организации, п
приложению 3 к нас,гоящему Порядку.

3.6, Руководителиобразовательныхорга
направлеItий в lIери()д с l llо 30 июгlя т.скуlцеI.о I

заявителя о прелос,l,авлеt{ии ребеtlку места в об
приема в нее на указанный в направлении номер

З.1 . При отсутствии свободных м
организаt{иях заяви,гель имеет право лично об
предоставления мес.га ребенку :

- в других образовательных организациях,
- в образовательных организациях, в к

кратковременного пребывания.
3.8. Прием документов и зачисление

ос),ществляются в период основного компле
текущего года и в IIериод доукомплекl.ования в

свободных мест в образова.геJIьных tlрганизациях,
З.9. I} случае если ребенок. на имя кото

поступил в гIериод основного комплектования
образовательную организацию без уважительно
является недейс,l,ви,l,ельным. В случае если на
после l сентября в течение учебного года (в пе
истечении одноl,о месяца с даты выдачи
образовательную организацию без уважительно
является недействи.гельным.

l октября, да,гы подачи заявления.
организации.

щего года Отдел образования
образовательным организациям

или по месту пребывания на
и организациями, на свободные
, зарегистрироваIrных по месту
территориях, закрепленных за
жения ребенком определенного

l октября, даты подачи заявления.
оргаIIизации.

рганизации формируются АИС
форме согласно прилоiкению 2 к
ющим Отдела образования и

ции выдаются образовательным
да.

Журнале регистрации выдачи

установленной форме согласно

:изаций на основании полученных
ta осуLцес,гвJIяют информированис

вате;tьной органtrзации и сроках
лефона.

в желаемых образовательных
иться в Отдел образования для

х фунпционируют группы

й в образовательные
ваниясlиюняпо
ение учебного года

го было выдано направление" не
l сенr,ября текущего года в

причины, данное направление
нка было выдано направление

од доукомплектования) и он по
направления не поступил в

причины, данное направление

организации

1 сентября
при наличии



3,10. В случае отказа родителей
предоставленного места в образовательной
оформляется в письменном виде.

На основании заяtsления родителя (законно
образования в АИС из]\4еняет ранее указ
посl,уIIJIения ребенка в образоtsательную орган
сохранением датьi II0становки ребенка в реестр

3.1 1. Информация о деятельности Отд,
подлежащих обучению по образовательным п
с указанием Mec,l,tl расположеt{ия. графика прие
перечня докумеtt,tсltз. необхо/lимых /lJlя посl,анов
в кажлой образоваr.ельной

(законt-tых

низации в

представителей) от
текущем году отказ

представителя) сOтрудник Отдела

ую заявителем желаемую дату
ию на сJIедующий учебный год с

й.

образования по учету детей,
ммам дошкольного образования,
номеров контактных телефонов,
на учет. размещается на стендах

а.

.и



Приложение l

к Порядку учета детей, нуждающихся в

получении дошкольного образования,
и формированI4я контингента
воспитанников муниципальных
образовательных организаций.

реализующих общеобразовательные
программы дошкольного образования.

утвержденному
адм инистрации

постановлением

мун иципа_льного

Регистрационный талон ЛЪ

Настоящий талон выдан

района кКозельский
от_ лъ

район>

в муниципальных дошкольных

в подтверждение того, что ((

ребеIlок

зарегистрирован
образовательных

(Ф.И.О. роdumем (: ноzо преdсmавumеля)
)) 20 _ года

(Ф.И.(), ребенка, dаmа нuя)
в реестре булуших воспитанни
орI,анизациЙ по

(с cl кр aule н н о е н au]l.|,e н ов aHu е

I Iолпись специалис].а, принявшего заявjIение:

В случае изменения данных, указанных
специалистов отдела образования и при
предъявлять претензий.

(лата;

btx орzанuзацuй)

в зая нии, обязуюсь лично
невы нении настоящего

}в9!омить
условия не

(подпись)



Фамилия
Имя
отчество

Телефон

Приложение 2

к Порядку учета детей, нуждающихся в

получении дошкольного образования,
и формирования контингента

реализующих общеобразовательные
программы дошкольного образования.

воспитанников
образовател ьных

утвержденному
администрации

муниципальных
организаций,

постановлением

мун иципального

Направление ЛЬ

в муниципальную дошкольную об

района <КозеrIьский район>

ную организацию

N9

Щаr,а рояцения
f,омашний адрес

Адрес электронной почты
Основание lUIя зачисления
Направляется в

Режим пребывания в группе:
Направленность группы :

(полное наименование образовател организации, место нахождения )



iКурнал регистрации выдач

в муниципальные дошкольные образt

Приложение 3

к Порядку учета детей, нуждающихся в
получении дошкольного образования.
и формирования контингента
воспитанников муниципаJlьных
образовательных организаций,

реализующих общеобразовательные
Ilрограммы дошкольного образования.

утвержденному пос.гановлением
администрации муниципального

района <Козельский район>

направлений

ательные организации

м
пlп

!ата выдачи мкдоу Ф.И.О. ребенкi
дата рождения

Подпись лица,
получившего
направление(я)

Расшифровка
подписи


